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Калужская область

Малоярославецкий район

АДМИНИСТРАЦИЯ

городского поселения
«Город Малоярославец»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17.10.2018 г.                                                                                          № 1152
О внесении изменений в Постановление № 611 от 06.06.2018г «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению Администрацией МО ГП «Город Малоярославец» муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

    Рассмотрев представленные материалы, экспертное заключение  правового управления Администрации Губернатора Калужской области за исх. № 1644-А-15/2018 от 13.08.2018, ст.37 Устава  МО ГП «Город Малоярославец», Администрация муниципального образования городское поселение «Город Малоярославец» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения и дополнения  в пункт 1.2  приложения 1 к Постановлению № 611 от 06.06.2018 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрации МО ГП «Город Малоярославец» муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», заменив предложение «Отдел по управлению муниципальным имуществом и ЖКХ Администрации МО ГП «Город Малоярославец» на предложение «Администрация муниципального образования городское поселение «Город Малоярославец» (новая редакция п. 1.2. в приложении).
2. Внести изменения и дополнения  в пункт 3.3  приложения 1 к Постановлению № 611 от 06.06.2018 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрации МО ГП «Город Малоярославец» муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», исключив предложение «мотивированный письменный отказ (письмо)  заявителю в предоставлении услуги (новая редакция п. 3.3. в приложении)
3. Внести изменения и дополнения  в пункт 5.3  приложения 1 к Постановлению № 611 от 06.06.2018 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрации МО ГП «Город Малоярославец» муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», исключив весь текст пункта 5.3 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения». 
- п. 5.4. считать п.5.3. (новая редакция п. 5.3. в приложении)
- п.5.5. считать п.5.4. (редакция п. 5.4. в приложении)
- п. 5.6. считать п 5.5. (редакция п. 5.5. в приложении).
4. Внести изменения и дополнения  в пункт 5.7  приложения 1 к Постановлению № 611 от 06.06.2018 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрации МО ГП «Город Малоярославец» муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», в части сроков рассмотрения жалобы, заменив предложение «в течение 30 рабочих дней с момента регистрации жалобы» на предложение «в течение 15 рабочих дней с момента регистрации жалобы».
5. Внести изменения и дополнения  в приложение 1 к Постановлению № 611 от 06.06.2018г.

    - п.5.7. считать п.5.6. (новая редакция п. 5.6. в приложении)
    - п. 5.8. считать п. 5.7. (редакция п. 5.7. в приложении).
6. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец».

7. Контроль исполнения настоящего постановления возлагается  на заместителя Главы Администрации В.С. Кузина. 

8. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.
Глава администрации

МО ГП «Город Малоярославец»                                                        Р.С. Саидов

                                                                                             Приложение

  к  Постановлению Администрации 

                                                                                             МО ГП «Город Малоярославец» 

                                                                                           от 17.10.2018 года    № 1152
Новая редакция пунктов 1.2, 3.3, 5.3, 5.4, 5.5, 5.6, 5.7
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
предоставления Администрацией МО ГП «Город Малоярославец» 

муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
1. Общие положения
1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец» (далее – Администрация МО ГП «Город Малоярославец»)
  3.3. Установление правовых оснований выполнения услуги, принятие решения о подготовке постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо об отказе в предоставлении услуги.
Юридическим фактом, инициирующим начало данной административной процедуры, является поступление заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории со всеми необходимыми документами на рассмотрение в Администрацию МО ГП «Город Малоярославец».

Специалисты Администрации МО ГП «Город Малоярославец», ответственные за подготовку решения:

- устанавливают правовые основания для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной
 услуги - рассматривают документы на соответствие   п.п. 2.9  настоящего административного регламента;

 - при наличии соответствующих оснований - осуществляют подготовку    проекта постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, осуществляют соответствующие согласования проекта постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

- при наличии соответствующих оснований - осуществляют подготовку мотивированного письменного  отказа (письма) в предоставлении услуги.

Срок выполнения административного действия – не более 30 календарных дней с даты подачи в Администрацию МО ГП «Город Малоярославец» заявителем заявления со всеми необходимыми документами.
Результатом  выполнения административной процедуры является:

- постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
Фиксацией результата выполнения административной процедуры является регистрация в системе документооборота:

- постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории - в журнале регистрации постановлений администрации;

-  письма заявителю об отказе в предоставлении услуги –  в журнале исходящей документации администрации.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.3.1. Основанием для начала  досудебного (внесудебного) обжалования  является письменное обращение (жалоба) заявителей в орган местного самоуправления. 

Под жалобой понимается письменное требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, или многофункционального центра либо государственным или муниципальным служащим при получении данным заявителем муниципальной или муниципальной услуги.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец». 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации МО ГП «Город Малоярославец», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалобы на решения, принятые Главой Администрации муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец», его действия (бездействие), а также решения и действия (бездействие)  заместителей Главы муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец», рассматриваются непосредственно Главой Администрации муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец».

Жалобы на решения, действия (бездействие) структурных подразделений Администрации муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец», их руководителей, а также решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, рассматриваются заместителями Главы Администрации муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец», курирующими соответствующее направление государственных (муниципальных) услуг.

5.3.2 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную)  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную)   услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную)   услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную)   услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную)   услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

  5)  личную подпись и дату составления жалобы.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
5.3.1. Основанием для начала  досудебного (внесудебного) обжалования  является письменное обращение (жалоба) заявителей в орган местного самоуправления. 

Под жалобой понимается письменное требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, или многофункционального центра либо государственным или муниципальным служащим при получении данным заявителем муниципальной или муниципальной услуги.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец». 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации МО ГП «Город Малоярославец», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалобы на решения, принятые Главой Администрации муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец», его действия (бездействие), а также решения и действия (бездействие)  заместителей Главы муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец», рассматриваются непосредственно Главой Администрации муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец».

Жалобы на решения, действия (бездействие) структурных подразделений Администрации муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец», их руководителей, а также решения, действия (бездействие) муниципальных служащих, рассматриваются заместителями Главы Администрации муниципального образования городского поселения «Город Малоярославец», курирующими соответствующее направление государственных (муниципальных) услуг.

5.3.2 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную)  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную)   услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную)   услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную)   услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (муниципальную)   услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

  5)  личную подпись и дату составления жалобы.

5.4. Права заявителей на получение информации и документов,      необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

Должностные лица  Администрации МО ГП «Город Малоярославец» обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

При этом документы, ранее поданные заявителями в Администрацию МО ГП «Город Малоярославец»,  выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.5. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, обратившись с жалобой (претензией) на действия либо решения:


- специалиста Администрации МО ГП «Город Малоярославец» – к начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом и ЖКХ - заместителю Главы Администрации МО ГП «Город Малоярославец», курирующему соответствующее направление работы;

- начальника Отдела – к Главе Администрации МО ГП «Город Малоярославец».

5.6. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

Жалоба рассматривается:

1)  в течение 15 рабочих  дней с момента регистрации жалобы.
5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 

к каждой процедуре либо инстанции обжалования

Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную (муниципальную) услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7.1 Административного регламента, заинтересованному лицу в письменной (электронной) форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии).
